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ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
АЛТАЙСКОГО КРАЯ
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О внесении изменений в приказ
Главного управления образования и
науки Jlлтайского края
от 06092016 ,N"Q 1467 «Об организа
ции и проведении итогового сочи
нения (изложения) на территории
Алтайского края»

На основании письма Рособрнадзора от 17 1 О 2016 ,N"Q 10-764 «О на
правлении уточненной редакции методических документов, рекомендуемых
к использованию при организации и проведении итогового сочинения (изло
жения) в 2016/17 учебном году»

приказываю
внести в приказ от 06 09 2016 ,N"Q 1467 «Об организации и проведении

итогового сочинения (изложения) на территории Алтайского края» следую
щие изменения

организационно-территориальную схему подготовки и проведения ито
гового сочинения (изложения) на территории Алтайского края, утвержден
ную указанным приказом, изложить в редакции согласно приложению к на
стоящему приказу

Начальник Главного управления АА Жидких

Колмагорова Юлия Михайловна,
8 (3852) 29 86 22
Лебедев Сергей Николаевич
8 (3852) 29 44 05 /7)
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу Главного уп:е,авления об
разования и науки Алтайского края
от <<,L!{_» (О 2016 г N~ 1699

Организационно - территориальная схема подготовки и проведения ито
гового сочинения (изложения) на территории Алтайского края

1. Нормативноеправовое обеспечение проведения итогового
сочинения (изложения)

Организационно - территориальная схема подготовки и проведения
итогового сочинения (изложения) на территории Алтайского края как усло
вия допуска к государственной итоговой аттестации по образовательным
программам среднего общего образования (далее - «ГИА») разработана в со
ответствии с

1) Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N~ 273-ФЗ
«Об образовании в Российской Федерации»,

2) законом Алтайского края от 4 сентября 2013 года N~ 56-ЗС «Об обра
зовании в Алтайском крае»,

3) постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа
2013 года N~ 755 «О федеральной информационной системе обеспечения
проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших
основные образовательные программы основного общего и среднего общего
образования, и приема граждан в образовательные организации для получе
ния среднего профессионального и высшего образования и региональных
информационных системах обеспечения проведения государственной итого
вой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные про
граммы основного общего и среднего общего образования»,

4) приказом Министерства образования и науки Российской Федерации
от 26 декабря 2013 года N~ 1400 «Об утверждении Порядка проведения госу
дарственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего
общего образования»

2. Участники итогового сочинения (изложения)
Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к ГИА проводит

ся для обучающихся по образовательным программам среднего общего обра
зования, в том числе для

иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечествен
ников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, освоивших обра
зовательные программы среднего общего образования в очной, очно-заочной
или заочной формах, а также для лиц, освоивших образовательные програм
мы среднего общего образования в форме семейного образования или само
образования,

лиц, обучавшихся по не имеющей государственной аккредитации обра-



зовательной программе среднего общего образования, а также обучающихся,
получающих среднее общее образование в рамках освоения образовательных
программ среднего профессионального образования, в том числе образова
тельных программ среднего профессионального образования, интегрирован
ных с образовательными программами основного общего и среднего общего
образования (в случае прохождения ГИА экстерном в организации, осуще
ствляющей образовательную деятельность по имеющей государственную ак
кредитацию образовательной программе среднего общего образования с по
следующим получением аттестата о среднем общем образовании),

обучающихся по образовательным программам среднего общего обра
зования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа,
а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы,

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей
инвалидов и инвалидов по образовательным программам среднего общего
образования

Итоговое сочинение в целях использования его результатов при приеме
в образовательные организации высшего образования по желанию также мо
жет проводиться для

ЛИЦ, освоивших образовательные программы среднего общего образо
вания в предыдущие годы и имеющих документ об образовании, подтвер
ждающий получение среднего общего образования (или образовательные
программы среднего (полного) общего образования - для лиц, получивших
документ об образовании, подтверждающий получение среднего (полного)
общего образования, до 1 сентября 2013 года),

граждан, имеющих среднее общее образование, полученное в ино
странных образовательных организациях (далее вместе - «выпускники про
шлых лет»),

лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профес
сионального образования,

лиц, получающих среднее общее образование в иностранных образова
тельных организациях,

лиц, допущенных к ГИА в предыдущие годы, но не прошедших ГИА
или получивших на ГИА неудовлетворительные результаты более чем по од
ному обязательному учебному предмету, либо получивших повторно не
удовлетворительный результат по одному из этих предметов на ГИА в до
полнительные сроки (далее - «лица со справкой об обучении»)

Изложение вправе писать следующие категории лиц
обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, дети

инвалиды и инвалиды,
обучающиеся по образовательным программам среднего общего обра

зования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа,
а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы,

обучающиеся на дому, в образовательных организациях, в том числе
санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реаби
литационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длитель-



ном лечении на основании заключения медицинской организации
Выпускники прошлых лет, лица, обучающиеся по образовательным про

граммам среднего профессионального образования, а также обучающиеся,
получающие среднее общее образование в иностранных образовательных ор
ганизациях, самостоятельно выбирают сроки написания итогового сочинения
из числа установленных

Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья при подаче
заявления на написание итогового изложения предъявляют копию рекомен
даций психолого-медико-педагогической комиссии, а обучающиеся дети-ин
валиды и инвалиды - оригинал или заверенную в установленном порядке ко
пию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной
федеральным государственным учреждением медико-социальной экспер
тизы

для лиц, имеющих медицинские основания для обучения на дому и со
ответствующие рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии,
итоговое сочинение (изложение) организуется на дому

Для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченными
возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов итоговое сочинение
(изложение) может проводиться в устной форме

Регистрация лиц со справкой об обучении для участия по их желанию в
итоговом сочинении проводится в организациях, осуществляющих образова
тельную деятельность, в которых указанные лица восстанавливаются на срок,
необходимый для прохождения ГИА При подаче заявления такие лица
предъявляют справку об обучении по образцу, самостоятельно устанавли
ваемому организацией, осуществляющей образовательную деятельность

3. Организационное обеспечение проведения итогового сочинения
(изложения) на территории Алтайского края

Подготовку и проведение итогового сочинения (изложения) на терри
тории Алтайского края организует и обеспечивает Главное управление обра
зования и науки Алтайского края при участии

регионального центра обработки информации (далее - «РЦОИ») на ба
зе КГБУО «Алтайский краевой информационно-аналитический центр»,

муниципальных органов управления образованием (далее - «МОУО»),
общеобразовательных организаций Алтайского края (далее - «00»)

4. Организация проведения итогового сочинения (изложения)
Главное управление образования и науки Алтайского края обеспечива

ет нормативно-правовое и инструктивно-методическое сопровождение про
ведения итогового сочинения (изложения) в регионе, в том числе

обеспечивает информационную безопасность при хранении, использо
вании и передаче тем итогового сочинения (текстов изложений), в том числе
места хранения комплектов тем итогового сочинения (текстов изложений),
лиц, имеющих к ним доступ, принимают меры по защите комплектов тем



итогового сочинения (текстов изложений), от разглашения содержащейся в
них информации,

организует информирование обучающихся и их родителей (законных
представителей), по вопросу организации и проведения итогового сочинения
(изложения) через 00, МОУО, а также путем взаимодействия со средствами
массовой информации, организации работы телефонов «горячей линии»,

обеспечивает передачу комплекта перечня тем сочинений (текстов из
ложений) в 00

Pl(OI1 осуществляет организационно - технологическое обеспечение
проведения итогового сочинения (изложения) в Алтайском крае, в том числе

тиражирование материалов и формирование индивидуальных комплек
тов итогового сочинения (изложения),

обработку бланков итогового сочинения (изложения) (сканирование
бланков итогового сочинения и распознавание информации, внесенной в
бланки итогового сочинения),

организует формирование и ведение сведений о проведении итогового
сочинения (изложения) обучающихся в региональных информационных сис
темах проведения ГI1A обучающихся, освоивших основные программы сред
него общего образования (далее - «PI1C»), включая следующие сведения

об обучающихся, выпускниках прошлых лет, сдающих итоговое сочи-
нение (изложение),

о местах проведения итогового сочинения (изложения),
об образах бланков участников итогового сочинения (изложения),
о распределении обучающихся, выпускников прошлых лет по местам

проведения итогового сочинения (изложения),
о результатах итогового сочинения (изложения), полученных обучаю

щимися, выпускниками прошлых лет,
обеспечивает хранение бланков итогового сочинения (изложения) до 1

марта года, следующего за годом проведения написания итогового сочинения
(изложения), и по истечении указанного срока уничтожаются

Муниципальные органы управления образованием, образовательные
организации, реализующие образовательные программы среднего общего
образования, осуществляют следующие функции в рамках проведения итого
вого сочинения (изложения)

предоставляют сведения для внесения в региональные информацион
ные системы,

информируют обучающихся и их родителей (законных представителей)
о сроках проведения итогового сочинения (изложения), о времени и месте
ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения),

организует ознакомление под роспись обучающихся и их родителей
(законных представителей) с Памяткой о порядке проведения итогового со
чинения (изложения) (приложение 1),

формируют состав комиссии образовательной организации по проведе
нию и проверке итогового сочинения (изложения) (далее - «комиссия»),

организуют проведение итогового сочинения (изложения) в соответст-



вии С организационно-территориальной схемой подготовки и проведения
итогового сочинения (изложения) на территории Алтайского края,

обеспечивают отбор и подготовку специалистов, входящих в состав
комиссии,

обеспечивают техническую поддержку проведения итогового сочине
ния (изложения),

получают темы сочинений (тексты изложений) и обеспечивают инфор
мационную безопасность,

печатают и доставляют (в случае печати на муниципальном уровне) от
четные формы для проведения итогового сочинения (изложения) в образова
тельные организации (места проведения итогового сочинения (изложения) не
позднее чем за день до проведения итогового сочинения (изложения),

обеспечивают обучающихся, выпускников прошлых лет орфографиче
скими словарями при проведении итогового сочинения (изложения),

организуют проверку (повторную проверку) итоговых сочинений (из
ложений) обучающихся

5. Лица, привпекаемые к проведению итогового сочинения
(изложения)

В целях проведения итогового сочинения (изложения) не позднее чем
за две недели до проведения итогового сочинения (изложения) руководителю
образовательной организации необходимо приказом сформировать составы
комиссий образовательной организации (комиссия образовательной органи
зации по проведению итогового сочинения (изложения), комиссия образова
тельной организации по проверке и оцениванию итогового сочинения (изло
жения)

В случае немногочисленного количества участников итогового сочине
ния (изложения) в образовательной организации допускается формирование
одной комиссии образовательной организации по проведению и проверке
итогового сочинения (изложения)

В целях получения объективных результатов при проверке и проведе
нии итогового сочинения (изложения) не рекомендуется привлекать учите
лей, обучающих выпускников текущего учебного года

а) Комиссия образовательной организации по проведению итогового
сочинения (изложения), которая осуществляет следующие функции в рамках
подготовки и проведения итогового сочинения (изложения)

организует ознакомление под роспись обучающихся и их родителей
(законных представителей) с Памяткой о порядке проведения итогового со
чинения (изложения) (приложение 1),

организует проведение итогового сочинения (изложения),
предоставляет сведения для внесения в РИС,
информирует обучающихся и их родителей (законных представителей)

о сроках, процедуре проведения итогового сочинения (изложения), о времени
и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения),

обеспечивает техническую поддержку проведения и проверки итогово-



го сочинения (изложения),
получает темы сочинений (тексты изложений) и обеспечивает инфор

мационную безопасность,
обеспечивает участников итогового сочинения орфографическими сло

варями при проведении итогового сочинения,
обеспечивает участников итогового изложения орфографическими и

толковыми словарями при проведении итогового изложения
б) Комиссия образовательной организации по проверке и оцениванию

итогового сочинения (изложения), которая осуществляет следующие функ
ции в рамках проверки и оценивания итогового сочинения (изложения)

организует проверку итогового сочинения (изложения) в соответствии
с критериями оценивания итогового сочинения (изложения) организациями,
реализующими образовательные программы среднего общего образования,
разработанными Рособрнадзором,

организует повторную проверку итогового сочинения (изложения)
обучающихся

Составы комиссий образовательной организации формируются из
школьных учителей-предметников, администрации школы Комиссии обра
зовательной организации должны состоять не менее чем из трех человек в
зависимости от количества участников итогового сочинения (изложения)

для проведения итогового сочинения (изложения) руководителем мо
гут быть определены следующие категории лиц

члены комиссии, участвующие в организации проведения итогового
сочинения (изложения),

ответственный из числа членов комиссии за получение бланков итого
вого сочинения (изложения), а также за передачу материалов итогового со
чинения (изложения),

технический специалист из числа членов комиссии, оказывающий ин
формационно-технологическую помощь, в том числе по организации печати
(в случае печати бланков в образовательной организации) и копированию
(сканированию) бланков итогового сочинения (изложения),

ассистенты для участников с ограниченными возможностями здоровья
(далее - ОВ3), детей-инвалидов и инвалидов (при необходимости),

дежурные из числа членов комиссии, участвующие в организации ито
гового сочинения (изложения) вне учебных кабинетов,

медицинские работники
В день проведения итогового сочинения (изложения) в местах проведе

ния итогового сочинения (изложения) также могут присутствовать
представители средств массовой информации,
должностные лица Рособрнадзора и (или) отдела государственного

контроля и надзора в сфере образования Главного управления образования и
науки Алтайского края

Состав комиссии образовательной организации по проверке и оценива
нию итогового сочинения (изложения) формируется из экспертов, которые
должны соответствовать указанным ниже требованиям



Владение необходимой нормативной базой
федеральный компонент государственных стандартов основного обще

го и среднего (полного) общего образования по русскому языку, по литера
туре (базовый и профильный уровни), утвержденный приказом Минобразо
вания России от 05 03 2004 N2 1089),

нормативные правовые акты, регламентирующие проведение итогового
сочинения (изложения),

рекомендации по организации и проведению итогового сочинения (из
ложения),

рекомендации по техническому обеспечению организации и проведе
ния итогового сочинения (изложения),

методические рекомендации для экспертов, участвующих в проверке
итогового сочинения (изложения)

Владение необходимыми предметными компетенциями
иметь высшее профессиональное (педагогическое) образование по спе

циальности «Русский язык и литература» с квалификацией «Учитель русско
го языка и литературы»,

обладать опытом проверки сочинений (изложений) в выпускных клас
сах образовательных организаций, реализующих программы среднего обще
го образования

Владение содержанием основного общего и среднего общего образова
ния, которое находит отражение в федеральном компоненте государственно
го стандарта общего образования (приказ Минобразования России от
05 03 2004 N2 1089), примерных образовательных программах, учебников,
включенных в федеральный перечень учебников, рекомендованных (или до
пущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к
использованию в образовательном процессе в общеобразовательных органи
зациях

Владение компетенциями, необходимыми для проверки сочинения (из
ложения)

знание обuцих научно-методических подходов к проверке и оценива-
нию сочинения (изложения),

умение объективно оценивать сочинения (изложения) обучающихся,
умение применять установленные критерии и нормативы оценки,
умение разграничивать ошибки и недочеты различного типа,
умение выявлять в работе экзаменуемого однотипные инегрубые

ошибки,
умение правильно классифицировать ошибки в сочинениях (изложени

ях) экзаменуемых,
умение оформлять результаты проверки, соблюдая установленные тех

нические требования,
умение обобщать результаты
Независимые эксперты - специалисты, не работающие в образователь

ной организации, которая обеспечивает проведение итогового сочинения (из
ложения), но имеющие необходимую квалификацию для проверки итогового



сочинения (изложения)
Независимыми экспертами не мотут быть близкие родственники участ

ников итогового сочинения (изложения)
Независимые эксперты привлекаются к проверке сочинений (изложе

ний) по решению комиссии Они обязательно привлекаются в случае, если
образовательная организация не обладает достаточным кадровым потенциа
лом для обеспечения проверки сочинений (изложений) Независимые экспер
ты мотут привлекаться также для повышения объективности оценивания ра
бот участников итогового сочинения (изложения)

Независимые эксперты приглашаются комиссией на оговоренных с
ними организационных и финансовых (на возмездной или безвозмездной ос
нове) условиях участия в проверке итогового сочинения (изложения)

Для получения объективных результатов при проверке и проведении
итоговых сочинений (изложений) рекомендуется не привлекать учителей,
обучающих вьтускников данного учебного года

Состав комиссии формируется из школьных учителей-предметников,
администрации школы Комиссия образовательной организации должна со
стоять не менее чем из трех человек При этом во время проведения итогово
го сочинения (изложения) в кабинете должны присутствовать не менее двух
членов комиссии образовательной организации

6. Получение материалов и публикация тем итогового сочинения
(текстов изложения)

Выдача материалов итогового сочинения (изложения) представителям
муниципального органа управления образованием (муниципальным админи
страторам) осуществляется в РЦОИ (г Барнаул, ул Партизанская, д 195)
При получении материалов в РЦОИ представитель МОУО проверяет количе
ство выдаваемых индивидуальных комплектов и дополнительных бланков
записи Индивидуальные комплекты доставляются в образовательные орга
низации не позднее, чем за день до проведения итогового сочинения (изло
жения), где передаются членам комиссии образовательной организации по
проведению итогового сочинения (изложения)

Комплекты тем итогового сочинения за 15 минут до проведения итого
вого сочинения по местному времени размещаются на официальном инфор
мационном портале единого государственного экзамена (ЕГЭ) ege edu ru
(торю ege edu ru), а также на официальном сайте ФГБУ «Федеральный центр
тестирования» (rustest ru) Для получения комплекта тем итогового сочине
ния техническому специалисту необходимо выполнить действия согласно
приложению 5

Комплект тем итогового сочинения публикуется на сайте информаци
онной поддер~ государственной итоговой аттестации в )\лтайском крае
(http //ege edu22 шfо), не ранее чем за 15 минут до начала проведения итого
вого сочинения по местному времени



7 Сроки и продолжительность проведения итогового сочинения
(изложения)

Итоговое сочинение (изложение) проводится в первую среду декабря,
первую среду февраля и первую рабочую среду мая

В случае получения (повторного получения) неудовлетворительного
результата (кнезачег») за итоговое сочинение (изложение) обучающиеся
вправе пересдать итоговое сочинение (изложение) в другие сроки, преду
смотренные расписанием проведения итогового сочинения (изложения)

Продолжительность проведения итогового сочинения (изложения) со
ставляет 235 минут

В продолжительность проведения итогового сочинения (изложения) не
включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструк
таж обучающихся и выпускников прошлых лет, заполнение ими регистраци
онных полей и др )

для обучающихся, выпускников прошлых лет с ограниченными воз
можностями здоровья, обучающихся детей-инвалидов и инвалидов продол
жительность проведения итогового сочинения (изложения) увеличивается на
1,5 часа При продолжительности экзамена 4 и более часа организуется пита
ние

в случае получения неудовлетворительного результата (кнезачет») за
итоговое сочинение (изложение) обучающиеся вправе пересдать итоговое
сочинение (изложение), но не более двух раз и только в сроки, предусмот
ренные расписанием проведения итогового сочинения (изложения)

8. Сбор исходных сведений и подготовка к проведению итогового
сочинения (изложения)

для регистрации на сдачу итогового сочинения (изложения) выпускни
ки прошлых лет, обучающиеся по образовательным программам среднего
профессионального образования, а также обучающиеся, получающие среднее
общее образование в иностранных образовательных организациях подают за
явление (Приложение 2) в МОУО дЛЯ дальнейшего распределения в образо
вательные организации, расположенные на территории муниципального рай
она/городского округа Выпускники прошлых лет при подаче заявления на
прохождение итогового сочинения предъявляют оригиналы документов об
образовании Оригинал иностранного документа об образовании предъявля
ется с заверенным в установленном порядке переводом с иностранного язы
ка Указанное заявление подается лично

Обучающиеся по образовательным программам среднего профессио
нального образования, а также обучающиеся, получающие среднее общее
образование в иностранных образовательных организациях, при подаче заяв
ления на прохождение итогового сочинения предъявляют справку из образо
вательной организации

Регистрация обучающихся для участия в итоговом сочинении (изложе
нии) проводится образовательной организацией, в которой обучающийся ос-



ваивает образовательные программы среднего общего образования, на осно
вании заявления (Приложение 2)

Сведения об обучающихся, сдающих итоговое сочинение (изложение),
предоставляют муниципальные органы управления образованием (общеобра
зовательные организации), не позднее чем за 2 недели до проведения итого
вого сочинения (изложения)

9. Проведение итогового сочинения (изложения)
в учебном кабинете

Итоговое сочинение (изложение) для обучающихся, выпускников про
шлых лет, обучающихся по образовательным программам среднего профес
сионального образования, а также обучающихся, получающих среднее общее
образование в иностранных образовательных организациях, проводится в об
разовательных организациях, реализующих программы среднего общего об
разования

Итоговое сочинение (изложение) начинается в 1000 часов по местному
времени Результатом итогового сочинения (изложения) является «зачет» или
«незачет»

Итоговое сочинение (изложение) проводится на русском языке
Вход участников итогового сочинения (изложения) в места проведения

итогового сочинения (изложения) начинается с 0900 по местному времени
Участники итогового сочинения (изложения) рассаживаются за рабочие сто
лы в учебном кабинете в произвольном порядке (по одному человеку за ра
бочий стол) Во время проведения итогового сочинения (изложения) в учеб
ном кабинете должны присутствовать не менее двух членов комиссии обра
зовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения)

Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, он допуска
ется к написанию итогового сочинения (изложения), при этом время оконча
ния написания итогового сочинения (изложения) не продлевается Повтор
ный общий инструктаж для опоздавших участников не проводится Члены
комиссии образовательной организации по проведению сочинения (изложе
ния) предоставляют необходимую информацию для заполнения регистраци
онных полей бланков сочинения (изложения)

Начиная с 09 45 по местному времени член комиссии образовательной
организации принимает у руководителя темы сочинения (тексты изложения)
Темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участника или разме
щены на доске (информационном стенде), текст изложения выдается члену
комиссии образовательной организации для прочтения участникам итогового
изложения Инструкция для участников итогового сочинения (изложения)
распечатывается на каждого участника отдельно

До начала итогового сочинения (изложения) члены комиссии проводят
инструктаж участников (Приложение 3) Инструктаж состоит из двух частей
Первая часть инструктажа проводится до 1 О 00 по местному времени и вклю
чает в себя информирование участников о порядке проведения итогового со-



чинения (изложения), правилах оформления итогового сочинения (изложе
ния), продолжительности выполнения итогового сочинения (изложения), о
времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложе
ния), а также о том, что записи на черновиках не обрабатываются и не прове
ряются

Члены комиссии выдают участникам итогового сочинения (изложения)
бланки регистрации, бланк записи, дополнительные бланки записи для вы
полнения итогового сочинения (изложения) (выдаются по запросу участника
итогового сочинения (изложения)), черновики, орфографические словари
(орфографические и толковые словари для участников итогового изложения),
инструкции для участников итогового сочинения (изложения)

При проведении второй части инструктажа, которая начинается не ра
нее 1 О 00 по местному времени, члены комиссии должны ознакомить участ
ников итогового сочинения (изложения) с темами итогового сочинения (тек
стами изложения) в порядке, определенном руководителем комиссии

По указанию членов комиссии участники итогового сочинения (изло
жения) заполняют регистрационные поля бланков, указывают номер темы
итогового сочинения (текста изложения) Члены комиссии проверяют пра
вильность заполнения участниками итогового сочинения (изложения) реги
страционных полей бланков В бланке записи участники итогового сочине
ния (изложения) переписывают название выбранной ими темы сочинения
(текста изложения)

После проведения второй части инструктажа члены комиссии объяв
ляют начало, продолжительность и время окончания выполнения итогового
сочинения (изложения) и фиксируют их на доске (информационном стенде),
после чего участники итогового сочинения (изложения) приступают к напи
санию итогового сочинения (изложения)

В случае нехватки места в бланке для выполнения итогового сочинения
(изложения), по запросу участника члены комиссии выдают дополнительный
бланк записи При этом номер поля следующего дополнительного бланка за
писи и номер листа заполняет член комиссии По мере необходимости участ
никам итогового сочинения (изложения) выдаются черновики

Во время проведения итогового сочинения (изложения) участники
имеют право выходить из учебного кабинета и перемещаться по образова
тельной организации в сопровождении одного из дежурных

Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем
столе участников итогового сочинения (изложения), помимо бланка регист
рации и бланков записи (дополнительного бланка записи), находятся

ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета),
документ, удостоверяющий личность,
лекарства и питание (при необходимости),
орфографический словарь для участников итогового сочинения (орфо

графический и толковый словари для участников итогового изложения), вы
даваемый членами комиссии образовательной организации по проведению
итогового сочинения (изложения),



инструкция для участников итогового сочинения (изложения) (прило
жение 4),

черновики,
специальные технические средства (для участников с ОВ3, детей

инвалидов, инвалидов)
Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникам за

прещено иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную тех
нику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные
заметки и иные средства хранения и передачи информации, а также выносить
из учебных кабинетов темы сочинений (тексты изложений) на бумажном или
электронном носителях, фотографировать бланки и темы итогового сочине
ния (тексты изложения) Участникам итогового сочинения (изложения) также
запрещается пользоваться текстами литературного материала (художествен
ные произведения, дневники, мемуары, публицистика, другие литературные
источники)

В случае, если участник итогового сочинения (изложения) по состоя
НИЮ здоровья или другим объективным причинам не может завершить напи
сание итогового сочинения (изложения), он может покинуть место проведе
ния итогового сочинения (изложения) Члены комиссии образовательной ор
ганизации по проведению итогового сочинения (изложения) составляют
«Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения)
по уважительным причинам» (форма ИС-08), вносят соответствующую от
метку в форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложе
ния) в учебном кабинете 00 (месте проведения)>>В бланке регистрации ука
занного участника итогового сочинения (изложения) в поле «Резерв-Г» необ
ходимо внести отметку «ИС-08» дЛЯ учета на уровне образовательной орга
низации при организации проверки, а также для последующего допуска ука
занных участников к повторной сдаче итогового сочинения (изложения)

Членам комиссии, ассистентам, оказывающим необходимую помощь
участникам с ОВ3, техническим специалистам запрещено иметь при себе
средства связи

3а 30 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинения (изложе
ния) члены комиссии образовательной организации по проведению итогово
го сочинения (изложения) сообщают участникам итогового сочинения (из
ложения) о скором завершении написания итогового сочинения (изложения)
и о необходимости перенести написанные сочинения (изложения) из черно
виков в бланки записи

Участники итогового сочинения (изложения), досрочно завершившие
написание итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации,
бланки записи (дополнительные бланки записи), черновики и покидают обра
зовательную организацию (место проведения итогового сочинения (изложе
ния), не дожидаясь окончания итогового сочинения (изложения)

По истечении времени написания итогового сочинения (изложения)
члены комиссии образовательной организации по проведению итогового со
чинения (изложения) объявляют об окончании выполнении итогового сочи-



нения (изложения) и собирают у участников итогового сочинения (изложе
ния) бланки регистрации, бланки записи, черновики

Члены комиссии ставят «Z» на полях бланков записи, оставшихся неза
полненными (в том числе и на его оборотной стороне), а также в выданных
дополнительных бланках записи

В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения)
члены комиссии заполняют поле «Количество бланков записи» В указанное
поле вписывается то количество бланков записи, включая дополнительные
бланки записи (в случае если такие выдавались по запросу участника), кото
рое было использовано участником

Члены комиссии заполняют отчетные формы, использованные во время
проведения сочинения (изложения), а также форму ИС-О5 «Ведомость про
ведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете 00 (месте
проведения )>> В свою очередь, участник проверяет данные, внесенные в ве
домость, подтверждая их личной подписью

Собранные бланки регистрации, бланки записи (дополнительные блан
ки записи), черновики, а также отчетные формы для проведения итогового
сочинения (изложения) члены комиссии образовательной организации по
проведению итогового сочинения (изложения) передают руководителю обра
зовательной организации

Особенности организации и проведения итогового сочинения (из
ложения) для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей

инвалидов и инвалидов
для участников итогового сочинения (изложения) с ОВ3, детей

инвалидов и инвалидов, а также тех, кто обучался по состоянию здоровья на
дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в
которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздорови
тельные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении, проведение
итогового сочинения (изложения) организуется в условиях, учитывающих
состояние их здоровья, особенности психофизического развития

Материально-технические условия проведения сочинения (изложения)
обеспечивают возможность беспрепятственного доступа таких участников
сочинения (изложения) в учебные кабинеты, туалетные и иные помещения, а
также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней,
расширенных дверных проемов, лифтов (при отсутствии лифтов учебный ка
бинет располагается на первом этаже), наличие специальных кресел и других
приспособлений)

В местах проведения итогового сочинения (изложения) выделяются
помещения для организации питания и перерывов для проведения необходи
мых медико-профилактическнх процедур

При проведении сочинения (изложения) при необходимости присутст
вуют ассистенты, оказывающие участникам с ОВ3, детям-инвалидам и инва
лидам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных воз
можностей

содействие в перемещении,




